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SOP PEMBUATAN ID CARD

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang—Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang

Aparatur Sipil Negara.

2. Perma Nomor 4 Tahun 2022 tentang Perubahan
Keempat atas Perma Nomor 7 Tahun 2015 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan dan
Kesekretariatan Peradilan.

3. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor

26/KMA/SK/11/2012 tentang Standar Pelayanan Publik
4. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 002

Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar

Operasional Prosedur di Lingkungan Mhakamah Agung

dan Badan Peradilan yang berada di bawahnya

1. S1 Hukum
2. SMU

Peralatan / Perlengkapan

Keterkaitan

Berkas kepegawaian, pas foto, surat pengantar, Komputer, ATK,
format ID Card, sgenda surat keluar

Pencatatan dan Pendataan

Arsip, Agenda surat keluar

Peringatan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pembuatan ID card tidak

dapat terlaksana dengan baik
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